Para acessar o programa, clicar em iniciar, va em todos
0S programas; em seqguida identifigue BrOffice; escolha o
BrOficce Writer
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A janela abaixo abrira
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Observe o cabecalho, ha uma série de ferramentas
como Arquivo, Editar, Exibir, Inserir.... elas serao
fundamentais para seu trabalho
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Observe agora o inferior da pagina, ali ha indicacao
de qual pagina vocé esta
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Veja na pagina inteira, a barra de rolagem
para voceé visualizar sua pagina e aréegua
gue o ajudara na formatacao do texto
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Apos

Iniciar

0 texto vocé de salva-lo em seu
computador. Para isto cligue em “Arquivo", depois
em "Salvar Como"
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A tela abaixo sera aberta e vocé deve escolher
onde gravar seu arquivo, clicando onde
Indicado
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Vocé ainda pode inserir uma nova pasta clicando no
icone indicado (1), em seguida digite um nome para a
pasta (2)
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Onde indicado vocé deve digitar o nome do
arquivo, depois clique na caixa ao lado onde diz
"Salvar"
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O nome dado ao seu arquivo estara indicado logo

acima da pagina
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Quando vocé tiver terminado seu documento, salve
e cligue no X, no canto superior direito para sair
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Ou cligue em "Arquivo®, depois em sair, ao final da aba

0 v R D[ EaR-F 60 AE-v KHEOBETQ D,
=5 Abrir,., D — — -
Documentos recentes v | Mew Roman Vl |12 v| N 7 S |§ E E E = & = 4= i - . ,Q, . |
ESSIStEI'ItES ' .2;_3|J-4.|§|5J-|.?J|-B|J-I;.|1-EI|11J-|.12J|-.13|J-14|1§|16L|g
@ FEEhar _
[~ Ckrl4-3
B sabvarcomo...  Ctel+Shife+s
Salvar tudo

¥ FRecarreqar

Wersdes, .,

Exportar...

Expoartar coma POF...

Enviar 3

m Propriedades. ..
Aszsinaturas digitais. .

Modelos v

Wisualizar pagina

Configuracdes da impressara. .,

[R

Imprimir. .. Ckrl+P
=,
)




