
Para acessar o programa, clicar em iniciar, vá em todos 
os programas; em seguida identifique BrOffice; escolha o 
BrOficce Writer  



A janela abaixo abrirá 



Observe o cabeçalho, há uma série de ferramentas 
como Arquivo, Editar, Exibir, Inserir.... elas serão 
fundamentais para seu trabalho 



Observe agora o inferior da página, ali há indicação 
de qual página você está 



Veja na página inteira, a barra de rolagem 
para você visualizar sua página e a régua 
que o ajudará na formatação do texto 

Régua 

Barra de 
rolagem 



Após iniciar o texto você de salvá-lo em seu 
computador. Para isto clique em “Arquivo'', depois 
em ''Salvar Como'' 



A tela abaixo será aberta e você deve escolher 
onde gravar seu arquivo, clicando onde 
indicado 



Você ainda pode inserir uma nova pasta clicando no 
ícone indicado (1), em seguida digite um nome para a  
pasta (2) 

 (1)

 (2)



 Onde indicado você deve digitar o nome do 
arquivo, depois clique na caixa ao lado onde diz 
''Salvar'' 



O nome dado ao seu arquivo estará indicado logo 
acima da página 



Quando você tiver terminado seu documento, salve 
e clique no X , no canto superior direito para sair  



Ou clique em ''Arquivo“, depois em sair, ao final da aba 


