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Teoria e pratica




Introducao

Diante do atual momento em que vivemos, a ferramenta do Google Docs
funciona de forma sincrona e assincrona e apresenta grande potencial para
suportar o processo de ensino e aprendizagem de forma colaborativa.

Com ele é possivel guardar seus documentos para acessa-los em qualquer
computador conectado a internet, permitindo o compartilhamento do
mesmo com seus colegas e assim modifica-lo a partir da autorizacao do
autor do documento.



Estrutura da apresentacao

e Topico 1- E-mail do google;

e Tdpico 2 - Upload de arquivo/pasta
e Topico 3 - Criagao de Documentos;
e Tdpico 4 - Google Forms;

e Topico 5 - Apresentacao;

e Topico 6 - Organizacao;

e Tdpico 7 - Compartilhamentos;



Topico 1 - E-mail

Para conseguir utilizar todas as ferramentas disponiveis pelo google
¢ necessario ter uma conta gmail (pode ser criada a qualquer
momento no google).

Para a criacao da conta basta acessar o Google, pesquisar por
“gmail” e selecionar onde diz “criar conta” Veja o passo a passo a
seguir.
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para acessar o Drive, na pagina inicial do Google clica-se nos 9 pontinhos e
selecione o drive, logo apos abrira a pagina inicial do Drive
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pagina inicial do Drive:

L Drive
I— Novo

Meu Drive

Q)

[+]
-~

Compartilhados comigo

D

Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

|[> 2 % O

3,4 GB de 15 GB usados

Comprar
armazenamento

Q Pesquisar no Drive v @ @

Meu Drive ~

Acesso rapido j

Os Ultimos acessos do teu drive ficam aqui, aqui podem
estar em qualquer formato, desde que tu tenho editado

por ultimo

Vocé editou na ultima semana Voce editou agora ha pouco cé fez o upload hoje Compartilhado ontem por PAULA A

Uttima modificagio

Pastas
. ._._-L._-L._-l . B aocazos [

As pastas criadas ficam nesta parte mais abaixo
® por ordem alfabética ou por Ultima modificacao

podendo ser modificado esta ordem.
[




Tépico 2 - Upload de arquivo/pasta & o

>@ Meu Drive
Upload é quando se coloca um arquivo de forma remota em um 2 Compartihados comigo

computador (enviar para a nuvem), € o contrdrio do download (ato de [ © ™=
baixar um arquivo para a memoria do computador). 0 orve

0 Drive disponibiliza duas opcoes: upload de arquivo (em qualquer
formato) e o upload de pasta (uma ou mais pastas do teu computador para
a nuvem).
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Topico 3 - Criacao de documentos
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Topico 4 - Google Forms

0 Formulario do Google serve para fazer
pesquisas, conforme as resposta ja € criado
automaticamente os graficos correspondentes.
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L Drive Q, Pesquisar no Drive

Topico 5 - Apresentacoes
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Se vocé quiser usar um modelo pronto para criar slides
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Topico 6 - Organizacao
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Clicar em “pasta”, para criar uma pasta Depois de abrir este campo, vocé vai digitar o nome que
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Aqui vocés podem perceber a forma com que pode ser organizada. Na imagem da esquerda, foi criado as
pastas por “semestre”, na imagem direita, dentro de cada pasta “semestre”, foi criado pasta “disciplina”.

E em cada pasta “disciplina” possui os trabalhos relacionados a cada disciplina.



Topico 7 - Compartilhamento
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