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Normas para elaboracao de um trabalho
S— acadéemico

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) foi criada em 1940, com
objetivo de padronizar a forma como diversos trabalhos sao executados em
diversas areas do conhecimento dentro do territorio brasileiro, contribuindo no
avanco e disseminacao das producoes cientificas do pais. Desta forma,
qualquer trabalho produzido no meio académico de carater sério e cientifico
precisa seguir esses padroes como forma de firmar sua legitimidade e seguir
um certo padrao de qualidade. (BEZERRA, 2018).



Importancia para os trabalhos academicos

Seguir as normas de publicacao da ABNT é importante para nao existirem
conflitos além de:

(1 Facilitar a recuperacao;

dAuxiliar no processo de identificacao de plagios;
dAvaliar a qualidade das pesquisas de forma igualitaria;
([ Padronizar;

(dDar credibilidade a pesquisa,;

dAuxiliar a circulacao e troca de conhecimento no pais.



Normas para elaboracao de um trabalho
acadéemico

Algumas das NBR geralmente usadas para a producao do trabalho
académico sao:

214724/2011 - Trabalhos Académicos

16028/2003 - Resumo

[16023/2018 - Referéncia

(110520/2011 - Citacoes em documentos

[16022/2018 - Artigo em publicacao periodica técnica e/ou cientifica



NBR 14724/2011 - Trabalhos académicos

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboracao de trabalhos
académicos (teses, dissertacoes e outros), visando sua apresentacao a
instituicao (banca, comissao examinadora de professores, especialistas

designados e/ou outros).
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Elementos pre - textuais obrigatorios: Capa

As informacoes que sao apresentadas na capa sao na seguinte ordem:

a) nome da instituicao (opcional);

b) nome do autor;

c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a
indexacao e recuperacao da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacao ao titulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado; NOTA: No caso de cidades
homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacao.

g) ano de depdsito (da entrega).



Exemplo de capa

Nome da instituicao (opcional)

Obs: As margens devem ser:
margem, esquerda e superior de 3
cm e direita e inferior de 2 cm;
Recomenda-se, quando digitado, a
fonte tamanho 12 para todo o
trabalho

Nome do (a) autor (a)

Titulo: subtitulo
Volume (se houver)

Cidade
Ano




Elementos pre - textuais obrigatorios: Folha de rosto

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo, se houver;

d) numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume;

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros)
e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicao a que
é submetido; area de concentragao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

g) local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).



Exemplo de folha de rosto

Na folha de rosto o tipo do
trabalho, o objetivo, o
nome da instituicao e a
area de concentragao
devem ser alinhados do
meio da mancha grafica
para a margem direita.

Nome do (a) autor (a)

Titulo: subtitulo
Volume (se houver)

Natureza: tipo do trabalho (tese,
dissertacdo, TCC e outros) e objetivo
(aprovagdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da
instituicao a que é submetido; area de
concentragao

Nome do orientador e
coorientador (se houver)

Cidade
Ano




Elementos preé - textuais obrigatorios: Folha de aprovacao

Deve ser inserida apds a folha de rosto, constituida pelo:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

c) natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a que é submetido, area de
concentracao)

d) data de aprovacao, nome, titulagcao e assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicées a que pertencem.



Exemplo de folha de aprovacao

Nome do (a) autor (a)

A data de aprovagao e as
assinaturas dos membros
componentes da banca
examinadora devem ser
colocadas apos a
aprovacao do trabalho.

Titulo: subtitulo

natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicao
a que é submetido, area de
concentracao)

Data da aprovacdo: __/__/

Banca Examinadora:

Nome, titulacao e assinatura
dos componentes da banca
examinadora e instituigoes a
que pertencem

Cidade
Ano




Elementos preé - textuais obrigatorios: Resumo na lingua
vernacula e estrangeira

Elaborado conforme a ABNT NBR 6028.



Elementos pre - textuais obrigatorios: Sumario

A palavra sumario, independentemente do idioma, deve ser centralizada e com o
mesmo tipo de fonte utilizada para as secdes primarias. Recomenda-se que a
subordinacao dos itens do sumario seja destacada com a mesma apresentacao
tipografica utilizada nas secdes do documento. Em monografias o sumario deve:

dser o Ultimo elemento pré-textual;

[ quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a
obra em todos os volumes, de forma que se tenha conhecimento do

conteldo, independente do volume consultado.



Exemplo de Sumario

SUMARIO

1 INTRODUCAO .o 05 11
Problema de pesquisa........... O6 12
Justificativa s 07 1.3
ODbjJetiVos ..., 08

1.3.1 Objetivo geral .....ccceeu.e. Jereereenees 09
1.3.2 Objetivos especificos ........c.u...... 10

2 REVISAO DE LITERATURA ... 13
METODOLOGIA s 12 4
CONSIDERAGOES FINAIS. ... 13

REFERENCIAS ... 14

Os elementos preé-
textuais nao
podem constar no
sumario

Os indicativos das segoes
que compdem 0 sumario,
se houver, devem ser
alinhados a esquerda,
conforme a ABNT NBR
6024.

Para documentos
em meio eletronico,
recomenda-se a
utilizagao de
hyperlink para cada
item elencado.




Elementos textuais obrigatorios- introducao

A introducao, parte inicial do texto, € onde devem constar a delimitacao do assunto tratado para
situar o tema do trabalho. Deve incluir, também:

e AN

O objetivo geral
e 0s objetivos
especificos do

trabalho.

N /




Elementos textuais obrigatorios -
_— desenvolvimento

E parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto.
Divide-se em secOes e subsecdes, que variam em funcao da abordagem do tema e do

método.
Partes que integram o desenvolvimento do texto:

. Revisdo da literatura: Metodologia (capitulo especifico) |[Resultados/analise e discussdo:

Na revisao da literatura, é realizada uma | € o capitulo que apresenta, descreve e detalha | é a secdo ou o capitulo onde sdao demonstrados os
ampla discussdo sobre o estagio do | os materiais, os métodos/procedimentos e as | resultados encontrados, suas representagoes
tema, na forma de um debate entre os | técnicas que foram utilizados na realizagdo da | graficas e respectivas descricoes.

autores consultados, com o objetivo de | pesquisa;
identificar posturas, ideias e opinioes
através de uma analise critica e reflexiva
dos seus conteudos




Elementos textuais obrigatorios - conclusao

Parte final do texto, na qual sao apresentadas conclusoes correspondentes aos objetivos e/ou
as hipdteses. E o fecho do trabalho. Nessa parte, explicitamos a resposta & pergunta do
problema de investigacao, bem como possiveis limitacdes do estudo.




Elementos pos-textuais obrigatorios -
— Referéncia

Elemento obrigatério elaborado conforme a NBR 6023. Consiste em um
conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacao individual, mesmo se
mencionado em notas de rodapé.



NBR 6028/2003 - Resumo

O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusées do documento.

Trata-se de uma apresentacao escrita sucinta e concisa de pontos relevantes de um
documento. Podem ser apresentadas na forma de:

Resumo
critico

Resumo

Resumo informativo

indicativo




O que deve ter em resumos

uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e nao de enumeracao de topicos. Recomenda-se o uso
de paragrafo Unico.

usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave:,
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

ser digitado em fonte normal e espagcamento 1,5 entre as linhas

ter de 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertagoes e outros) e relatorios
técnico-cientificos;

de 100 a 250 palavras os de artigos de periodicos;

de 50 a 100 palavras os destinados a indicacdes breves. Os resumos criticos, por suas caracteristicas
especiais, nao estao sujeitos a limite de palavras.



O que evitar em resumos

simbolos e palavras que nao sejam de uso corrente; férmulas, equacdes, diagramas etc.,
que nao sejam absolutamente necessarios

Nao deve apresentar dados qualitativos e/ou quantitativos, nem tampouco citacoes
bibliograficas.



Como comeco a escrever??




RESENHA

Conforme a NBR 6028/2003 a Resenha € o mesmo que o resumo critico. E uma critica
minuciosa que compreende certo numero de fatos, apresenta o contetdo de uma obra. Informa
o leitor, de maneira objetiva, sobre o assunto tratado no documento, evidenciando a
contribuicao do autor, novas abordagens, novos conhecimentos, novas teorias. Seu objetivo é

apresentar uma sintese das idéias fundamentais da obra.






Tipos de resenha

Resenha

Descritiva

Fonte: Resenha: o que &, como criar, classificacdes e cobranca em provas



NBR 6022/2018 - Artigo Cientifico

I

Pré-textuais Titulo

Autores e afiliacao Institucional

Resumos e palavras-chave em portugués e inglés
NBR 6028

Textuais 1. INTRODUCAO
2. REFERENCIAL TEORICO
3. METODOLOGIA
4. RESULTADOS
5. CONCLUSAO

Pés textuais REFERENCIAS
NBR 6023



Organizacao da Informacgao
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Organizacao da Informacao




NBR 6023/2018 - Referéncia

Esta Norma fixa a ordem dos elementos das referéncias e estabelece convencdes para
transcricao e apresentacao da informacao originada do documento e/ou outras fontes de

informacao.

As referéncias devem ser organizadas e apresentadas em ordem alfabética e devem ser
digitadas em espacamento simples, alinhadas somente na margem a esquerda do texto e
separadas uma da outra com uma linha em branco.



Exemplos de Referéncias




Cidade.
Editora e Ano



TCC




Autar

Tese

Ano de defesa

Nome do
orientador

Total de

de pds -graduagio
& a universidade.

Nome do programga

Cidade e ano de
defesa

k|




Artigo de Periodico

Autor Titulo Periddico
A ; <

CARELLI, Ana. Os periddicos cientificos no compartilhamento da-*’informagéo e
do conhecimento: aspectos extrinsecos dos peridédicos eletrénicos Qualis A da

area de Ciéncia da Informacaol Enc. Bibli: R. Eletr. Bibliotecon. Ci. Inf .
— Disponivel em:

_GOfL:3—M4- 14n27p191/19695 -_

Cidade, mlumfw.
pagina do doc.. ano
de publicacdo

Link do dnc.

&
Data de
acesso ao doc.




Referéncia de trabalho publicado em evento

—emnma;? -

a nos anos iniciais do Ensino Fu

Autores

W

Titulo |

Indicativo de

Inclusao
__i

Nome do evento

¥

.l ENCON‘I'RO

NACIONAL DE EDUCACAO MATEMATICA, 10., | _ -[ 5 :

Sao Paulo: USP, 2013. p. 170-180. DiSponiveliem

-

.
Data de acesso
ao doc.

Ano e Local de
Publicacio. Pagina do

texto consultado

-

Acesso eletronico

Ano e Localo
evento

Resumos

Tipo de documento.




Exemplo de referéncia de PODCAST

globo.com g1 ge gshow videos

— CBN

DQUARTA, 15/05/20159, 16:28

A Mossa Lingua de Todo Dia - Pasquale Cipro Neto

Quem esta correto, brasileiros ou
portugueses?

Ouvinte do Brasil que mora em Portugal pergunta: 'estou
andando’, como se fala por aqui, ou 'estou a andar’, como &
comumente usado no pais europeu?

® DURACAD: 00:07:06 SDE®® @

W, n‘




PODCAST

Autor, Locutor

P

* Quem estd correto, brasileiros ou portugueses?[Locucao de]: Pasquale Cipro Neto.[5.[]: CBN, |5 de

2019. Pgdcast. Disponivel em https://cbn.globgradio.globo.com/servicos. Acesso em: |18 maio. 2019.

Local, gravadora e

Data.

Dados do

Descrigio Acesso.



Uso do et al

Segundo a norma de referéncia NBR 6023/2018, quando houver até 3 autores, deve-se indicar
todos. No entanto a partir de 4 ou mais autores é permitido indicar todos ou indicar apenas o

primeiro autor e utilizar a expressao et al.

OBS: expressaoet
al deve serem
italico

-D




Exemplo:

SOARES, J. A. et al. Cultura Digital. Brasilia: IPEA, 2017.

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Traducao
Vera da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio
Editora, 1990.



Citacao

Define-se como citacao a mencao de uma informacao extraida de outra fonte que pode ser
colocada no texto ou em nota de rodapé. A citacao pode ser:

Citacao Citacao citacdo de
direta Indireta citagao




Citacao Direta:

E a transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

citacao direta curta: até trés linhas colocadas no texto e identificadas entre

aspas duplas;

citacao direta longa: transcricdes com mais de trés linhas. Transcreve-se
literalmente os textos dos autores.



Exemplo de Citacao direta de ate 3 linhas

Santos (2018, p. 12), ao analisar o estagio supervisionado, afirma que a
“mudanca baseada em praticas desenvolvidas sao fundamentais ao longo do
curso”.

O desenvolvimento do projeto estabelece que “O planejamento da pesquisa
concretiza-se mediante a elaboracao de um projeto, que & o documento
explicitador das acdes a serem desenvolvidas” (SANTOS, 2007, p.19).



Citagiio direta

- [ﬂl]g& Fonte tamanhe 12.

CO eLpags et 1.5

=

Em um ambiente construtivo, as discussies sobre
planejamento e pesquisa sho essenciais. Segundo Gil (2007, p. 43),

Eecuos de 0 delineamente refore-s¢ o planejamento da pesguiza sm sk
"'f:m da dimensio mais ampla, gque envabve tanto a diagmmacko quanto a
- provishe de andlise o inerpretacho de coleta de dados [

esOquetdim

congidera o ambiente am que afio coletados os -:IJ:I::-E.-:- -3 farmas de
controle das varidee s corvalvidas

Fonde 10, com

SO OmeerTho
simplas




Citacao Direta com mais de trés linhas:

Transcricoes com mais de trés linhas. Transcreve-se
literalmente os textos dos autores e devem ser destacadas com

recuo de 4cm da margem esquerda, sem aspas, digitadas em
espacamento simples e com tamanho da letra 10.




':ital:ﬁﬂ Fonie tamanho 1Z,
o -4 ooan espaginenie 1.5
direta longa :

Em um ambiente construtivo,as discussoes
sobre planejamento e pesquisa sao essenciais.

 delincamento refere - =¢ 20 plarsfamenio da prsquisa em 523
diEmenilse mals ampla. gue envabe Lanie a diagramadao quaanio
M lEm a previslo de andlise & interpretaido de coleta de dados. [ ]
P Ta A Lt considera o amblepte em gue sdo coletados o0s dados & as
lermas de controle das swarieeis envahrjdas [GH., 30T, p43)

Fonle 10, com

1':1-|'.'H:|r.;:l:|-r'r.-|'=|'|l-1':-
sirmgmles




Citacao Indireta

Nas citacdes indiretas € quando desenvolvemos as ideias de outros
autores, portanto devemos colocar o nimero de pagina.



Citacao Indireta- Exemplo:

Deve existir preocupacao com custos em quaisquer modelos de negdcios, contudo as
estruturas de baixo custo sdao mais importantes para alguns tipos de negocios. Muitas
vezes nao ha tempo suficiente realizar pesquisas de marketing a fim de perguntar aos

clientes o que eles querem. (SANTIAGO; ORTIZ,2019).



Citacao da Citacao - uso do apud

Citacao direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao
original. No contexto cientifico e académico o significado de apud é
utilizado como sindnimo de “citado por”. Assim, ele sera empregado
sempre que se inserir no texto uma citacao de um autor que foi

encontrada em outra obra. E importante frisar que_a_ideal é sempre 1.
consultar a obra original, pois garante que aquilo que vocé esta = (
afirmando (com base em outra pessoa, é claro) é verdadeiro.
Entretanto, caso essa citacao seja relevante e o acesso a obra original
seja dificultado, vocé pode usar uma citacao de citacao




Exemplo de Citacao da Citacao - uso do
apud

Segundo Silva (2005 apud ABREU, 2016, p. 3), “consistem na escolha adequada de
métodos e teorias, no reconhecimento e na analise de diferentes perspectivas; nas
reflexdes dos pesquisadores”

"[...] o viés organicista da burocracia estatal e antiliberalismo da cultura politica de 1937,

preservado de modo encapucado na Carta de 1946." (VIANNA, 1986, p. 172 apud
SEGATTO, 1995, p. 214-215).

No modelo serial de Vieira (1980 apud SOUZA, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comeca com uma fixagao ocular sobre o texto, prosseguindo
da esquerda para a direita de forma linear.



Citacao de atores com o mesmo sobrenome e
mesmo ano em obras diferentes

Na citacao: utilizar inicial do nome
Segundo Silva, J. (2018) ................
De acordo com Silva, R. (2018) ......cccccuveeunens

Na lista de referéncia

SILVA, José Almeida. Direito Civil. Rio de Janeiro. ALAS, 2018.
SILVA, ROSANE Couto. Teoria Critica do Direito Civil. Sao Paulo: Renovar, 2018
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