
MANUAL DE SUBMISSÃO
G U I A  P A R A  D E P O S I T A N T E S

P O R :  E D N A  K A R I N A  L I R A  E  A N A  J U L I A  L O P E S



Faça a submissão de no mínimo 3 (três) documentos e no máximo 5
(cinco) documentos. 

Atenção



para realizar a submissão é necessário usar a ABNT 6023/2018 e
AACR2.

Tenha sempre a ABNT em mãos



Primeiro, ao acessar o
documento recebido para
depósito, analise o
documento, autoria, local de
publicação, editora e o ano. 
Depois, no menu lateral
direito, faça login com e-mail
e senha cadastrado. 

Submissão



Após acessar a sua conta e ter os metadados (informações do documento) separados, na barra superior,
indicada pela seta, inicie uma nova submissão.  

Submissão (TCC, teses, dissertações)



Diante das diversas comunidades, devemos escolher qual tipo de depósito será feito, baseado no tipo do
documento. Dentre eles temos: trabalhos apresentados em eventos, livros e capítulos de livros, artigos
publicados em periódicos, entre outros.
Verifique a comunidade do grupo em que está indicado para depositar o documento. 

Submissão (TCC, teses, dissertações)



Na tela seguinte, começaremos a inserir os dados do(s) autor(es). 
A entrada por autor será por extenso, de acordo com o AACR2. Ao completar o nome do autor, clique no
botão “add”. Insira todos os nomes, caso exita mais de um autor.

Submissão (TCC, teses, dissertações)



Caso o item seja uma tese ou dissertação, insira o nome do orientador;
O título do item deve ser adicionado somente com a primeira letra em caixa alta. Clique em “add” para
adicionar o título em língua vernácula e, caso existam títulos em outras línguas insira-o;
Insira a data de publicação do item, sendo obrigatório somente o ano;
Entre com a editora do item;
Insira a citação do item, sempre de acordo com a norma ABNT NBR 6023/2018. Utilize a informação
“Disponível em: ” e “Acesso em:”;
Informe a série do item (geralmente utilizado em capítulos de livros);
Informe o ISSN do item, encontrado na página da revista ou no site da Capes;
Informe o DOI do item, caso haja;
Selecione o tipo do item bem como sua língua principal.

Submissão (TCC, teses, dissertações)



Submissão (TCC, teses, dissertações)

Preencha o campo Autor com o último
nome, apenas com a primeira letra
maiúscula,  no campo primeiro nome,
acrescente o nome autor sem
abreviações. 
No campo Orientador, acrescente o
sobrenome, apenas com a primeira
letra maiúscula. No campo primeiro
nome preencha com o nome por
extenso. 
No campo Título, preencha com o
título exatamente como se encontra
no documento. 



No campo Outros títulos, acrescente somente se houver título em outro idioma.  O campo Data preencha
com o ano da publicação. No campo Editora, no caso da FURG, deverá ser preenchido da seguinte forma:
Ed. da FURG. Se este não for o caso, procure pelo nome da editora no documento. O campo Citação deve
ser completado em conformidade com a NBR 6023 de 2018 (em formato de uma referência bibliográfica).

Submissão (TCC, teses, dissertações)

Em casos de submissão de TCC, teses
ou dissertações, o campo Série/No. de
relatório permanece em branco. 



Submissão (TCC, teses, dissertações)
O campo Identificadores preencha somente se existir a númeração de série no documento, caso não
exista, deixe em branco. O campo DOI, se não existir o número, deixe em branco. O campo Tipo escolha a
opção de Monografia (para caso de TCC), Tese ou Dissertação.  No campo Idioma selecione a opção que
contenha o idioma do documento (apenas um). 



No próximo passo será feita a inserção das palavras-chave do item. Cada uma delas deverá ser iniciada em
caixa alta e sem pontuação no final. Clique em “add” para adicionar ;
Insira o resumo do item em todas as línguas contidas (abstract, resumen, etc). Ajuste o espaçamento;

Submissão (TCC, teses, dissertações)

Preencha o campo Agência
financiadora somente se constar no
documento. 



Submissão (TCC, teses, dissertações)
No campo Descrição preencha somente se houver alguma especificação relevante sobre o documento. No
campo Direito de acesso selecione Acesso Livre.  



No campo Upload do arquivo, selecione o documento já salvo no computador em PDF e com o nome do
item;

Submissão (TCC, teses, dissertações)



Revise todos os dados inseridos e, ao final, aceite os termos de aceite da Licença de Distribuição Não-
Exclusiva.

Submissão (TCC, teses, dissertações)


