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DUPLICIDADE

Antes de avaliar uma submissão, copie o título e
faça uma busca pelo documento no repositório. 

EMBARGAR

Quando o documento apresenta [EMBARGAR]
significa que será submetido e não ficará
disponível para acesso. Consulte a administração
do RI. 

  NORMA

Tenha em mãos a ABNT usada para fazer
submissão no RI. 

ESCOLAS, INSTITUTOS E
FACULDADES DA FURG

Acessar a página da FURG e buscar saber os
institutos, escolas ou faculdades para verificar se
a submissão está na comunidade correta. 

INFORMAÇÕES IMPORTANTES



  Primeiramente, acesse o
site do RI por meio do
endereço:
http://repositorio.ensino.fur
g.br/
   No menu lateral acesse a
opção"Entrar" e acrescente
seu e-mail e senha
cadastrados. 

http://repositorio.furg.br/


No menu lateral
selecione a opção
"Submissões".  



INICIANDO A REVISÃO

BARRA DE TAREFAS EM CONJUNTO

Escolha uma submissão ou um grupo de submissão para
fazer.

ACRESCENTAR AS TAREFAS AO PERFIL

Na lateral esquerda, selecione a submissão ou grupo de
submissão e no final clique em "FAZER AS TAREFAS
SELECIONADAS". 

FAZENDO A TAREFA

Para iniciar a revisão, você deve clicar em cima do título
da submissão. 



REVISANDO...

Deixe o arquivo, em pdf, que foi submetido
aberto em outra aba;
Clique em "Editar metadados" para acessar todas
as informações da submissão. 



DESCREVER ITEM

AUTOR

Examine o nome do autor conforme o documento.
Lembrando que nenhum nome deve estar abreviado. 

ORIENTADOR

Verifique o nome do orientador conforme o documento.
Vale lembrar que se existir um co-orientador dever ser
acrescentado junto ao orientador, no campo "Orientador".  
Caso não tenha sido incluido na submissão, o revisor deve
notificar ao depositante para acrescentar. 

TÍTULO, DATA DE PUBLICAÇÃO, EDITORA

Analise o título de acordo com o documento. Vale lembrar
que se existir mais de um título, ele deve constar na
submissão. Veja se a data está conforme o documento. Na
inexistência da editora, o campo fica em branco. 



DESCREVER ITEM

CITAÇÃO

A citação é o formato de como citar o documento, a
mesma deve estar conforme a NBR 6023 de 2018. O campo
deve ser preenchido com todas as informações. 

SÉRIE, IDENTIFICADORES, DOI

Esses campos devem ser preenchidos conforme o
documento. Em caso de dúvidas acesse o site considerado
como fonte primária do documento ou a ficha
catalográfica.

TIPO, LINGUAGEM

Tipo e Linguagem são campos que obrigatoriamente
devem estar preenchidos. 



DESCREVER ITEM

PALAVRAS-CHAVE

As informações das palavras-chave devem estar
exatamente como consta no documento, em português e
outro idioma. 

RESUMO

O texto deve ser conferido junto ao documento. O revisor
precisa de atenção para a conformidade das palavras. 



REJEITAR OU ACEITAR?

REJEITAR

O revisor deve rejeitar a submissão quando as iformações
encotram-se incompletas ou equivocadas. Quando rejeitar,
deve esclarecer ao depositante o motivo. 
Por exemplo: o campo citação está incorreto ou
incompleto; Os autores estão com seus nomes abreviados,
entre outras justificativas. A rejeição do revisor deve ser
acompanhada de uma JUSTIFICATIVA. 

ACEITAR

A submissão está com todas as informações corretas e
dentro das normas, o revisor deve aceitar. Com isso, o
item fica disponível no repositório. 


